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ABREVIATURAS

Esfosol - Escola de Formagdo Social Rural de Lamego
Rl - Regulamento Interno

RGPD - Regulamento Geral de Protegao de Dados

Para facilitar a leitura, e apenas quando ndo é possivel adotar linguagem neutra, sio utilizadas palavras no

masculino para designar, indistintamente, os géneros masculino e feminino.
O termo “docente” é utilizado como referéncia a professores e formadores.

O termo ‘“orientador” é utilizado como referéncia ao docente, designado pela escola, responsavel pelo

acompanhamento do aluno durante a PAP.
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ESCOLA DE FORMAQAO SOC]AL RURAL DE LAMEGO

ARTIGO 12 - AMBITO

1. O Regulamento Geral sobre Protecdo de Dados (RGPD) a que se refere o Regulamento 2016/679,
do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, estabelece o novo regime juridico de
prote¢do de dados de pessoas singulares, tanto no que respeita ao tratamento como a circulagao

dos dados pessoais. Em Portugal, entrou em vigor a partir do dia 25 de maio de 2018.
2. A implementagdo do RGPD tem como finalidades:
a) Aumentar a prote¢do dos dados pessoais das pessoas singulares;

b) Facilitar o acesso, retificagdo, limitagdo, transferéncia e eliminagdo de dados pessoais

fornecidos;
c) Potenciar a monitorizagdo do sistema de protegdo de dados das pessoas singulares;
d) Diminuir ou eliminar por completo os riscos de acesso ou tratamento indevido;
e) Fortalecer a confian¢a dos utentes nas institui¢des;
f) Proporcionar uma melhoria do servigo publico prestado.

3. Para a Escola de Formagao Social Rural de Lamego (Esfosol) a protegdo dos dados pessoais de
todos os membros da nossa Comunidade Educativa sempre foi uma preocupagdo. Sem prejuizo das
adaptagdes que sejam necessarias introduzir nas nossas praticas em funcao do RGPD e da legislagao
nacional, os dados de todos sempre estiveram seguros. Todos os dados pessoais sdo recolhidos no
ambito da relagdo de prestacao de servicos educativos que estabelecemos com a Comunidade

Educativa e para dar cumprimento a obrigagées legais estabelecidas pelas entidades que tutelam o

funcionamento da Escola.

4. A Esfosol, no ambito da sua atividade, procede ao tratamento dos dados pessoais estritamente

necessarios a prestacdo de servigos ou ao exercicio da sua missdo ou atribui¢des legais.

ARTIGO 22 - CONSENTIMENTO DO TITULAR DOS DADOS

1. No ato da matricula, o titular dos dados devera dar o seu consentimento para recolha dos dados
pessoais necessarios. Para tal deverd preencher e assinar o Declaragdo de Informagdo e

Consentimento Informado do Aluno e Encarregado de Educagio (IMP.25).

2. Os colaboradores da escola (Docentes e ndo docentes), no inicio do ano letivo ou do contrato de

< e mnucw. QUINTA DOS PRADOS - RINA 5100-196 LAMEGO
po¢ 2020 Tel. 254 656 268 | Mail. secretaria@esfosol.pt | www.esfosol.pt

DG.o8.1




EscoLA DE FORMAGAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

trabalho/prestacdo de servigos, deverdo dar o seu consentimento para recolha dos dados pessoais
necessarios. Para tal assinardo a Declarag¢do de Informagao e Consentimento do Titular dos Dados

Pessoais - Colaboradores (IMP.26) e a Declaragio de Cumprimento das Normas do RGPD (IMP.27).

ARTIGO 3° - POLITICA DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE DADOS

1. Nos termos estipulados pelo RGPD, a Esfosol garante a privacidade e imprescindibilidade dos

dados recolhidos, em fungdo dos fins a que se destinam. Assim, a escola:

a) Recolhe apenas os dados indispensaveis a consecugdo do objetivo a que se destinam, nos

termos legais;
b) Garante o sigilo dos dados recolhidos;

c) Garante a seguranga no acesso aos dados, independentemente do seu suporte (papel, digital

ou outro);

d) Determina quem acede aos dados, em fungdo da concretizagdo da tarefa para que foram

recolhidos;

e) Adota uma politica de protegio de dados, sempre que necessario, através, por exemplo, de
procedimentos como os enunciados no RGPD (pseudonimizagdo, minimizagao, encriptagao

dos dados, restrigao ao seu acesso).

ARTIGO 42 - OS DIREITOS DO TITULAR DE DADOS PESSOAIS

1. O titular de dados pode exercer, de acordo com a legislagdo em vigor, os seguintes direitos

especificos:

a) Direito de acesso: O titular dos dados tem o direito de aceder aos seus dados pessoais, a fim

de verificar se os mesmos sio tratados de acordo com a lei.

b) Direito a retifica¢do: O titular dos dados tem o direito de solicitar a retificagdo de qualquer

dado inexato ou incompleto sobre si, a fim de proteger a precisdo de tais informagdes e

adapta-las ao tratamento de dados.

c) Direito ao apagamento: O titular dos dados tem o direito a solicitar que o Responsavel pelo

Tratamento apague informagdes sobre si e ndo continue a tratar tais dados.
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EScOLA DE FORMA(;AO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

f)

g)

h)

Direito a restricio do tratamento: O titular de dados tem direito a solicitar que o

Responsavel pelo Tratamento restrinja o tratamento dos seus dados.

Direito a portabilidade dos dados: O titular dos dados tem o direito a solicitar a
portabilidade dos dados, o que significa que o titular de dados pode receber os dados
pessoais originalmente fornecidos num formato estruturado e habitualmente utilizado, ou

pode requerer a transferéncia dos dados para outro Responsavel pelo Tratamento.

Direito_a oposicdo: O titular dos dados que fornece dados pessoais a um Responsavel pelo
Tratamento tem o direito a opor-se, a qualquer momento, ao tratamento de dados com

base em varios motivos estabelecidos no RGPD sem necessidade de justificar a sua decisao.

Direito a ndo ser sujeito a uma tomada de decisdo individual automatizada: O titular dos

dados tem direito a ndo estar sujeito a uma decisio baseada exclusivamente no
processamento automatizado, incluindo a criagdo de perfis, se tal produzir um efeito
juridico relativamente ao titular dos dados ou de alguma forma igual e significativamente o

afete.

Direito a apresentar queixa perante uma autoridade de supervisdo: Todos os titulares de

dados tém o direito de apresentar uma queixa junto de uma autoridade de controlo, em
particular no Estado-Membro da UE da sua residéncia habitual, local de trabalho ou local
da alegada violagao, se o titular dos dados considerar que o tratamento de dados pessoais

que lhe dizem respeito viola o RGPD.

ARTIGO 5° - ENCARREGADO DE PROTECAO DE DADOS

1. Ao Encarregado da Protecdo de Dados compete-lhe, entre outras fungdes, constantes da

legislacdo em vigor:

a)

Informar e aconselhar o responsével pelo tratamento dos dados e os trabalhadores que

tratem os dados a respeito das suas obrigagdes;

b) Controlar a conformidade dos procedimentos com o RGPD;
¢) Cooperar com a autoridade de controlo;
d) Avaliar os riscos associados ao tratamento dos dados, tendo em conta a natureza, o ambito,
o contexto e as finalidades do tratamento;
K+ e Pomm m S QUINTA DOS PRADOS - RINA 5100-196 LAMEGO
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EscoLA DE FORMACAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

e) Ser ponto de contacto no organismo para a autoridade de controlo e os titulares dos dados.

f) Para facilitar a comunicagdo, a Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares criou
enderego de correio eletrénico especifico para esta matéria. Neste contexto, comunica-se 0

nome da Encarregada de prote¢do de dados da Regido Norte e os respetivos contactos:

Esmeralda Diegues Nascimento (DGEstE, DSRNorte)
e-mail: rgpd.dsrn@dgeste.mec.pt
Tel.: 225 191 goo
Morada: Rua Antonio Carneiro, 98, 4349-003 Porto

2. O Diretor da ESFOSOL ¢ o responsavel pelo tratamento dos dados da Escola, tendo designado
como interlocutor, no ambito da implementagio do RGPD, junto do encarregado de protegdo de

dados da respetiva Dire¢do de Servigos Regional:

Tania Nadine Melo Pereira Alves (ESFOSOL)
e-mail: nadine.pereira@esfosol.pt
Tel.: 254 656 268

Morada: Quinta dos Prados - Rina - 5100-196 Lamego

ARTIGO 6° - DISPOSICOES FINAIS

1. Conforme previsto no art® 7 do Regulamento Geral de Prote¢ao de Dados, o titular dos dados

pode retirar o seu consentimento a qualquer momento.

2. Esta Politica de Privacidade (incluindo quaisquer aditamentos) pode ser atualizada
periodicamente para refletir as alteragdes nas nossas praticas de privacidade e requisitos legais. Se

se registarem alterag¢Ges significativas, iremos notifica-lo.

3. A Esfosol declara e garante que implementou, esta dotada e continuara a implementar as
medidas de seguran¢a de natureza técnica e organizacional necessarias para garantir a seguranga
dos dados de carater pessoal que lhe sejam fornecidos visando evitar a sua alteragdo, perda,
tratamento e/ou acesso ndo autorizado, tendo em conta o estado atual da tecnologia, a natureza

dos dados armazenados e minimizando os riscos que estao expostos.

4. A consulta de regulamento ndo dispensa nem substitui a consulta das versdes publicadas dos

diplomas legais em vigor.
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EscoLA DE FORMAGAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

ARTIGO 8° - SITUACOES OMISSAS

1. Nas suas omissoes, o Regulamento Interno da Prote¢do de Dados remete para a lei geral.

2. A Diregdo da Esfosol decide sobre os casos que, no presente regulamento, se considerem ndo

abrangidos pela legislacdo em vigor.

3. O RI serd revisto, sempre que necessario, para adequacdo a legislagdao em vigor, que, entretanto,

venha a ser publicada.

Aprovado em reunido de Diregdo datada de 2 de setembro de 2019.
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ANEXO1

MINUTA DA DECLARACAO DE INFORMACAO E CONSENTIMENTO INFORMADO DO
ALUNO E ENCARREGADO DE EDUCACAQ

O presente documento visa informar os alunos e os encarregados de educagdo da forma como sdo
tratados os seus dados e recolher consentimento para as finalidades que dele necessitem.

Responsavel pelo Tratamento dos Dados

Escola de Formagao Social Rural de Lamego

Responsavel pelo tratamento dos dados da Escola

O Diretor, tendo designado seu interlocutor Nadine Pereira (nadine.pereira@sfosol.pt)

Dados Recolhidos

Os que constam nos formularios de inscri¢do e de matricula relativos a alunos e encarregados de
educacdo.

Fundamentos e Finalidades

I. Ao abrigo do contrato de prestag¢ao de servigos educativos os dados pessoais sdo tratados para:

a. Gestdo da relagdo comercial/contratual;

b. Prestacao de servigos educativos;

c. Gestdo e processamento do percurso escolar do aluno;

d. Tratamento de informagdo no dmbito do programa de gestdo escolar;

e. Participagdo em projetos e protocolos pedagogicos com terceiros em que a escola participe;
f. Participa¢do no Moodle ou noutras plataformas digitais educativas de natureza similar;

g. Organizagdo de viagens e transporte escolar;

h. Gestdo de perdidos e achados;

i.Envio da revista da ESFOSOL ou do Centro Diocesano de Promogao Social.

II. Para cumprimento de obrigag¢des legais tratamos os seus dados pessoais para:

Ativagdo do seguro escolar e de acidentes pessoais;

s ¥

Comunica¢6es ao Ministério da Educagao;

[g]

Comunica¢des a CPCJ / Ministério Publico;

=9

. Comunicagdes a Seguranga Social;

e. Comunicagbes ao Ministério das Finangas;

f. Cumprimento de outras obrigagdes legais decorrentes da atividade desenvolvida pela escola.
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EscoLA DE FORMAGAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

I11. Por razGes de interesse legitimo, tratamos os seus dados para:
a. Gestdo de reclamagdes;
b. Envio de inquéritos de satisfagdo.

IV. Para defesa de interesses vitais, tratamos os seus dados em caso de:
a. Prestar cuidados de satde inadiaveis;
b. Partilha de informag¢do com profissionais de satde.

V. Necessitamos do seu consentimento, que iremos recolher, mais abaixo, neste impresso para:
a. Tratamento dos dados de saide do seu educando relativamente a alergias e habitos
alimentares, necessidades medicamentosas e a outros dados relacionados com a saude;
b. Captagdo e tratamento de som e imagem durante atividades, eventos e espetaculos;
c. A publicagdo da revista;
d. Receber a nossa revista.

Comunica¢io de Dados

Os dados recolhidos e detidos pela Esfosol poderdo ser transmitidos, com respeito pelo dever da
confidencialidade e pelo principio da finalidade que presidiu & sua recolha, para as seguintes
entidades:

v Seguradoras, no ambito e para a finalidade de contratagdo de seguros;

v Entidades e autoridades a quem os dados pessoais devam ser comunicados por for¢a de

obrigacdo legal;

v Institui¢des financeiras, para efeitos de processamento de pagamentos;

v Entidades turisticas no ambito da organizagdo de eventos;

v Editoras escolares;

v Estabelecimentos de ensino com quem a Esfosol estabelega parcerias;

v Subcontratantes, quando for necessario que uma entidade trate dados por conta da escola e de

acordo com as instrugdes por esta fornecidas.

Prazo de Conservagao dos dados

Pelo tempo necessario a prossecugdo da finalidade a que se destinam.

Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais

Nos termos da Lei de Prote¢do de Dados Pessoais, é garantido o direito de acesso, atualizagdo,
retificagdo, eliminagdo, portabilidade, limitacdo e apagamento dos seus dados pessoais. Assiste-lhe ainda
o direito de apresentar reclamag¢des perante a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados (CNPD). O
exercicio destes direitos devera ser realizado através do seguinte endereco de correio eletrdnico,
nadine.pereira@esfosol.pt.

Para saber mais sobre a forma como tratamos os seus dados consulte a informagao disponivel no site

e nos servicos administrativos da escola.
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EScOLA DE FORMACAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

1. CONSENTIMENTO INFORMADO

Para as finalidades a seguir listadas necessitamos do seu consentimento. Este consentimento nunca
¢ obrigatério, ndo compromete a prestagio dos servicos educativos e podera ser retirado a

qualquer momento através do e-mail nadine.pereira@esfosol.pt ou através dos servigos

administrativos da escola.

a. Tratamento de categoriais especiais de dados
Autorizo que a ESFOSOL proceda ao tratamento dos dados de saiude do meu educando
relativamente a alergias e habitos alimentares, necessidades medicamentosas e a outros dados

relacionados com a saude.

(O Sim (O Nao

b. Tratamento de imagem e som
A ESFOSOL assume o compromisso de tratar estes dados de forma a colocar sempre em primeiro
lugar o superior interesse dos alunos. Pelo que segue as boas praticas recomendadas pela CNPD
para este efeito e adotou as medidas técnicas adequadas a reduzir a0 maximo o risco que esta

divulgagdo possa representar para os seus alunos.

i. Autorizo a recolha e tratamento de imagem do meu educando para a revista da Escola.

(O Sim O Nao

ii. Autorizo a capta¢do e processamento de som e imagem do meu educando durante as
atividades escolares e desportivas, eventos e espetaculos da ESFOSOL, e a sua divulgagao:
v Interna: na escola ou em exibi¢des privadas, nomeadamente nas Jornadas

Culturais ou na entrega de prémios de mérito escolar.

O Sim (O Nao
v Externa:
¢ No website O Sim (O Nao
¢ Nas redes sociais da ESFOSOL O Sim O Nao
e Nas publica¢des da escola e do CDPS O Sim (O Nao
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EscoLA DE FORMAQAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

ANEXO I

MINUTA DA DECLARACAO DE INFORMACAOQ E CONSENTIMENTO DOS DADOS PESSQAIS
- COLABORADORES -

Ao aceitar a Politica de Privacidade, esta a autorizar a Escola de Formagdo Social Rural de Lamego a

proceder ao tratamento dos seus dados pessoais.
Declara, ainda:

- Estar ciente e plenamente informado(a) de que o tratamento dos seus dados pessoais inclui todas as
operagdes efetuadas sobre os dados por si transmitidos, por meios automatizados ou ndo, necessarios a
execucdo do contrato de trabalho/prestacio de servicos celebrado e que serdo transmitidos aos
organismos do Ministério da Educagdo, do Ministério das Finan¢as e do Ministério do Trabalho e da

Solidariedade Social, respetivamente, em cumprimento de obriga¢es legais da Escola.

- Aceitar e consentir que os seus dados sejam transmitidos a outras entidades publicas, ou privadas
na condicdo de subcontratantes, exclusivamente para fins legais e no exercicio das atribuigdes e

competéncias da Escola;

- Tomar conhecimento que os seus dados serao guardados pelo periodo de tempo fixado em lei,

regulamento ou o estritamente necessario as finalidades para que foram recolhidos.

- Tomar conhecimento que, nos termos da legislacao aplicavel, é garantido, a todo o tempo, o

exercicio:

(i) dos direitos de acesso, retificagdo, atualizagdo e eliminagdo dos seus dados pessoais, podendo

ainda opor-se ao tratamento dos mesmos mediante pedido escrito dirigido a Escola;

(ii) do direito de apresentar queixa junto da Comissio Nacional de Protecio de Dados através do
site www.cnpd.pt.

- Prestar o presente consentimento de forma livre e voluntaria;

- Estar ciente que o tratamento dos dados é necessario ao exercicio das fung¢des de interesse publico
que incumbem a Escola, sendo realizado em conformidade com as respetivas obriga¢des juridicas

previstas na lei.

Lamego,

O Formador/ O Colaborador
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EscoLA DE FORMAGAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

DECLARACAO RELATIVA A INFORMACAO SOBRE O TRATAMENTO DOS SEUS DADOS
PESSOAIS E PRIVACIDADE

(nos termos do art.? 13 do RGPD e ao Consentimento)

Eu, , encarregado(a) de educa¢do do(a)

aluno(a) do °A, do curso de Educagao

Social declaro ter tomado conhecimento da presente informagdo de privacidade da Esfosol e ter

expresso o meu consentimento conforme acima assinalado.

A presente autorizagdo permite também a recolha de dados até 3 anos apés a conclusdo do curso,

para efeitos estatisticos do quadro EQAVET e sistema de gestao da qualidade da Escola.

Lamego,

O(A) Encarregado(a) de Educagao _

O(A)Aluno(a), se maior
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EsCOLA DE FORMAGAO SOCIAL RURAL DE LAMEGO

ANEXO III

MINUTA DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS NORMAS DO REGULAMENTO GERAL
DE PROTECAO DE DADOS - COLABORADORES

Declaro que me obrigo a cumprir as regras e procedimentos da Escola de Formagdo Social Rural de
Lamego respeitantes a prote¢do de dados pessoais, nomeadamente e em relagdo a dados pessoais
dos Formandos, suas familias e outros colaboradores do estabelecimento de ensino.

Nomeadamente:
a) ndo consultar informacgdo para que ndo possuo autorizagdo de acesso;
b) nao recolher, tratar e/ou armazenar dados pessoais sem estar para isso autorizado;
c) ndo recolher, tratar e/ou armazenar dados pessoais sem as devidas medidas de seguranga;

d) ndo divulgar dados pessoais a terceiros, salvo outros colegas desta Escola e s6 dentro do

estritamente necessario ao exercicio da minha atividade neste estabelecimento de ensino;

e) recolher apenas os dados pessoais dos Formandos que sejam estritamente necessarios para o

exercicio da minha atividade nesta Escola e seguindo os procedimentos instituidos.
Mais me obrigo, em matéria de seguranga dos dados pessoais, a:

a) ndo partilhar e manter protegidas as minhas passwords e codigos de acesso as instalagées e

aos sistemas do estabelecimento de ensino;

b) ndo partilhar ou conceder acesso a ninguém ao correio eletrénico que uso para fins

profissionais;

c) proteger todos os meus ficheiros que contenham dados pessoais, usando password robusta

para abertura e edi¢do;

d) ndo instalar software nao autorizado em qualquer computador ou outro dispositivo que uso

na minha atividade profissional;

e) ndo abrir mensagens de e-mail com origem desconhecida e/ou com anexos que incluam
ficheiros executaveis, salvo se de origem fidedigna e se ndo indiciarem claramente ser phishing ou

malware;
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